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PROSEST
Bu prosesin amaci, kurum veya yerel yonetim sinirlari igerisinde yer alan yesil alanlarin, parklarin, bahgelerin
PROSESIN AMACI ve agaclandirma alanlarimin planls, estetik, siirdiiriilebilir ve cevreye duyarli bir sekilde diizenlenmesi, bakimm
ve korunmasini saglamaktir.
Universitemiz alanlar1., agaglandirma, ¢imlendirme, bitkilendirme, peyzaj diizenleme, bakim, sulama, budama,
KAPSAMI temizlik ve yenileme islemlerini kapsar.
Universitemiz yerleske
alanlardaki yesil
.. ; S SURECIN alanlarin sulama, bigme
SURECIN GIRDILERI Ia‘;?‘ﬁnrglierﬁggﬁ llag 3- Sulama Malzemeleri 4- Odenck - Arag | o) ANIUANAN | havalandirma,
CIKTILARI giibreleme, budama gibi
bakim iglerinin
yapilmasi.
CALISMA ORTAMI ~ PERFORMANS KRITERLERI
KAYNAKLAR Personel -Alet Techizat - Kampiis geneli Is programina uyulmasi. Temizlik, Diizen
Makine Hijyen ve Giivenlik
1-1klim 2- Personel Yetersizligi 1-Ogrenciler 2-Personeller 3-Vatandas 4-
. cre e 3-Odenek Yetersizligi. ETKILENDIGi | Universitenin Yerleske alanlarinin
ETKILEDIGI SURECLER SURECLER | goriiniimi
KONTROL KRIiTERLERI Midiir ve tek}nk personel_lle islerin gozlemlenmesi kontrol edilmesi. 657 Sayili Kanun e 4857 Sayil1 g
Kanunu e Agaclandirma Is Akis Semast
. 1 * - - - - O
GOZ. GECIRME PERIYODU Hergiin PROSES HEDEFI | Prosesin gerektirdiklerine %100 uymak.
PROSES SORUMLUSU Daire Bagkanligi, KYS Temsilcisi, Sube Miidiirleri
SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL KRITERLERI

Peyzaj ve Agaclandirma

Sorumlusu:

Planlama

Agaclandirma ve peyzaj yapilacak alanlar belirlenir.

Alanin topografyasi, toprak yapisi, iklim kosullar1 ve mevcut bitki ortlisii
analiz edilir.

Peyzaj Projesi hazirlanir ve yonetim onayina sunulur.

Proje kapsaminda kullanilacak bitki tlirleri, malzemeler ve i programi

belirlenir.

Miidiir ve teknik personel ile
iglerin gbzlemlenmesi kontrol
edilmesi Planlama, uygulama,
bakim ve kontrol siireglerinin

yiiriitilmesinden sorumludur.

Teknik Personel

Peyzaj projelerinin uygulanmast, bitki se¢imi ve saha denetimlerini

gerceklestirir.

Miidiir ve teknik personel ile
islerin gézlemlenmesi kontrol

edilmesi.
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Bahgivan
Bah¢e Bakim Elamam
Beden lsci

Temizlik Gorevli

Hazirhik Calismalar:

Alan temizligi, tesviye ve toprak iyilestirme islemleri yapilir.

Gerekli altyap: (sulama sistemi, drenaj, ylirliylis yollar1 vb.) hazirlanir.
Bitkilerin dikim alanlar1 isaretlenir ve dikim ¢ukurlar agilir.

Gerekli malzeme ve ekipmanlar temin edilir.

Agaclandirma ve Bitkilendirme

Onayli peyzaj projesine uygun olarak agag, cali, ¢im ve siis bitkileri dikilir.
Bitkiler, tiirlerine uygun araliklarla ve dogru derinlikte dikilir.

Dikim sonrasi can suyu verilir.

Bitkilerin tutma orani ve gelisimi diizenli olarak kontrol edilir

Sulama ve Giibreleme

Sulama sistemi (otomatik veya manuel) plan dogrultusunda isletilir.
Mevsimsel kosullara gore sulama siklig1 ayarlanir.

Bitkilerin gelisimini desteklemek amaciyla uygun giibreleme yapilir.
Sulama ve giibreleme islemleri Bakim Takip Formu ile kayit altina alinir.

Budama ve Temizlik
Agag ve ¢alilarin saglikli gelisimi i¢in mevsimsel budama yapilir.
Kuruyan, hastalikli veya tehlike olusturan dallar kesilir.
Alan genelinde yabani ot temizligi, ¢gim bigme ve atik toplama iglemleri yapilir.
Budama ve temizlik atiklari ¢evreye zarar vermeyecek sekilde bertaraf edilir.

Miidiir ve teknik personel ile
islerin gézlemlenmesi kontrol
edilmesi

idari Birim: .

Kontrol ve Denetim

Peyzaj alanlar1 diizenli olarak teknik personel tarafindan denetlenir.

Bitki sagligi, sulama sistemi, temizlik durumu ve genel goriiniim kontrol edilir.
Eksiklik veya uygunsuzluklar tespit edilirse Diizeltici Faaliyet

Formu diizenlenir.

Denetim sonuglari raporlanir ve gerekli iyilestirmeler yapilir.

Yenileme ve Rehabilitasyon

Zamanla zarar géren veya dmriinii tamamlayan bitkiler yenilenir.

Alanin estetik ve islevsel dzelliklerini korumak i¢in peyzaj diizenlemeleri
giincellenir.

Yenileme galismalari Peyzaj Yenileme Plam dogrultusunda yiiritiiliir.

Yerinde tespit, isin baginda
onlem, yerinde ve zamaninda
kontroliiniin yapilmast.
Malzeme temini, biitge
planlamasi ve is programlarimin
onayini saglar

Temizlik Personeli:

Giinliik Temizlik Faaliyetleri

Cadde, sokak, meydan ve park alanlarinda siipiirme, ¢op toplama ve yikama
islemleri yapilir.

Cop konteynerleri diizenli olarak bosaltilir ve temizlenir.

Kamu alanlarinda bulunan ¢6p kutulari kontrol edilir ve doluluk oranina gére
bosaltilir.

Toplanan atiklar, belirlenen giizergah iizerinden atik transfer istasyonuna

taginir.

Miidiir ve teknik personel ile
islerin gozlemlenmesi kontrol
edilmesi
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Giinliik faaliyetler Temizlik Faaliyet Raporu ile kayit altina alinir.

Arag Operatorleri: Cop
toplama, nakliye ve yikama.

Atik Yonetimi
e Atiklar, tiirlerine gore (evsel, geri doniistiiriilebilir, tehlikeli)
ayristirilir.

e  Geri doniistiiriilebilir atiklar, ayri toplama araglariyla tasinir.

e  Atik toplama iglemleri Atik Toplama Plam dogrultusunda
yiriitilir.

e Atk miktarlar diizenli olarak 6lgiiliir ve raporlanir.

e  Tehlikeli atiklar, mevzuata uygun sekilde bertaraf edilir.

Miidiir ve teknik personel ile
islerin gézlemlenmesi kontrol
edilmesi

Temizlik Personeli: Giinliik
temizlik, atik toplama,
siiplirme, yikama ve
dezenfeksiyon islemlerini
gerceklestirir.

Park ve Yesil Alan Temizligi

Park, bahge ve yesil alanlarda ¢op toplama, ot bigme ve ¢evre diizenleme
islemleri yapilir.

Bitki atiklar ayr1 toplanir ve kompost alanina yonlendirilir.

Cim bigme ve budama sonrasi alan temizligi saglanir.

Faaliyetler Yesil Alan Temizlik Formu ile kayit altina alinir.

Temizlik faaliyetleri diizenli
olarak denetim ekibi tarafindan
kontrol edilir.

Denetim Ekibi: Temizlik
faaliyetlerinin standartlara
uygunlugunu kontrol eder.

Denetim ve Kontrol

Temizlik faaliyetleri diizenli olarak denetim ekibi tarafindan kontrol edilir.

Eksiklik veya uygunsuzluk tespit edilirse Diizeltici Faaliyet
Formu diizenlenir.

Denetim sonuglart haftalik olarak raporlanir.

Performans degerlendirmeleri yapilir ve iyilestirme nerileri hazirlanir.

Performans degerlendirmeleri
yapilir ve iyilestirme Onerileri
hazirlanir.

Temizlik faaliyetlerinin
standartlara uygunlugunu
kontrol eder.

Kayitlar

e  Peyzaj Projesi

e  Bitki Dikim Listesi

e  Bakim Takip Formu

e Diizeltici Faaliyet Formu
e  Denetim Raporu

e  Peyzaj Yenileme Plani

ilgili Dokiimanlar

Atik Yonetimi Prosediirii

Is Saglig1 ve Giivenligi Talimati

Cevre Yonetim Plani

Dezenfeksiyon Uygulama Rehberi Cevre Yo6netimi Prosediirii

Sulama ve Bakim Talimat1 Atik Yonetimi Prosediirii
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RISKLER Kurumun hedeflerine
ulagmasint engelleyebilecek veya
geciktirebilecek olasi olay veya
durum

Riskler, olasilik ve etki diizeyine gore siniflandirilir. 1-Biitge Yetersizligi-Personel Eksikligi
Yonetim riskleri analiz eder ve dncelik sirasina gore kontrol faaliyetlerini planlar.Risk degerlendirme

sonuglari, Risk Degerlendirme Raporu ile kayit altina alinir.

FIRSATLAR

Kontrol siireci I¢ kontrol denetimi. Is Prograninin ve Proje uygulamalarinin gerceklestirilmesi ile
Universitemizin yerleskelerinin yesil alanlarmin giizellesmesi 6grencilerin ve personelin psikolojilerini olumlu
etkilemesi.-Dogal ortama katki saglanmasi -Yeterli biitgenin ayrilmasini saglamak - Universitemiz yerleske
alanlardaki yesil alanlarin ¢oklugu sulama, bigme havalandirma, giibreleme aga¢ dikimi budama gibi islerin
yogunlugu dikkate alinarak agik arazide ¢alisabilecek isgilerin ige alinmasi

Revizyon ve Giincelleme

Bu proses yilda en az bir kez veya ihtiya¢ duyuldugunda gozden gegirilir. Giincellemeler i¢ kontrol birimi
tarafindan hazirlanir ve {ist ydonetim onayu ile ytiriirliige girer.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

ic kontrol Birimi Idari ve Mali Isler Daire Baskam V.




